
FLOWCHART PROSEDUR PERKARA PIDANA PADA PERADILAN TINGKAT PERTAMA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Jaksa 

Melimpahkan berkas perkara ke 
Pengadilan Negeri Palopo 

melalui Panitera Muda Pidana 

Panitera Muda Pidana 

Memberikan tanda terima 
pelimpahan berkas 

Petugas Pendaftaran 

Memberikan nomor perkara dan 
mempersiapkan semua formulir 

dan dokumen yang dibutuhkan 
ke dalam berkas perkara 

Panitera/Sekretaris 

Memeriksa berkas perkara 

2 HARI 

Ketua PN 

Menunjuk Majelis Hakim dalam 
jangka waktu 3 hari kerja 

Panitera/Sekretaris 

Menunjuk Panitera Pengganti 

3 HARI 

1 HARI 

Petugas Pendaftaran 

Memberikan berkas perkara 
kepada Ketua Majelis yang 

ditunjuk 

Ketua Majelis 

- Memeriksa berkas dan 

mempelajari perkara 
- Menetapkan hari sidang 

pertama, paling lama 7 hari 
kerja setelah diterimanya 

berkas oleh Ketua Majelis 
Hakim 

- Berkas perkara harus sudah di 

Ketua Majelis Hakim paling 
lama 3 hari kerja setelah 

Penunjukan Majelis Hakim 
oleh Ketua PN 

1 HARI 

Hakim-hakim Anggota 

Mempelajari perkara 

Panitera Pengganti 

Menerima berkas perkara dan 
memberikan Salinan Penatapan 

Hari Sidang Pertama kepada 
JPU untuk menghadirkan 

terdakwa 

Jaksa Penuntut Umum 

Memberitahukan terdakwa 
jadwal persidangan dan 

menghadirkan terdakwa pada 
hari persidangan yang telah 

ditentukan 

Para Pihak 

Hadir pada jadwal yang telah 
ditentukan untuk Sidang 

Pertama 

1 HARI 

1 HARI 



PROSES PERSIDANGAN PERKARA PIDANA 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pembacaan 

Surat Dakwaan 

Eksepsi 

Putusan Sela 

Keterangan 

Saksi 

Keterangan 

Ahli 

Surat 

Keterangan 

Terdakwa 

Jika pada sidang pertama terdakwa 

tidak mempunyai penasihat hukum, 

maka Majelis menunjuk Penasihat 
Hukum bagi: 

1. Terdakwa yang diancam pidana 
mati atau ancaman pidana 5 tahun 

atau lebih. 
2. Terdakwa tidak mampu. 

Sidang ditunda untuk penunjukan 

Penasihat Hukum 

TAHAP PEMBUKTIAN 

Alat bukti yang sah 
(Psl. 184 KUHAP): 

1. Keterangan saksi 

2. Keterangan ahli 
3. Surat 

4. Petunjuk 
5. Keterangan terdakwa 

Tuntutan JPU 

(requisitor) 

Pembelaan 
Terdakwa 

(pledoi) 

Jawaban 
Terdakwa 

(duplik) 

Jawaban JPU 

(replik) 

Musyawarah 

Majelis 

Pembacaan 

Putusan 

 
Para 
pihak 

hadir atau 
tidak? 

Jaksa Penuntut Umum 

Mengirim kutipan putusan 
kepada pihak yang tidak 

hadir 
TIDAK 

 

 

 

Banding 

Berkas ke Petugas 
Banding 

YA 

YA 

Arsip 

TIDAK 



FLOWCHART PROSEDUR PERKARA PIDANA - BANDING 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pemohon Banding 

- Mengajukan Banding pada Petugas 
Pendaftaran dan memberikan Memori 

Banding apabila ada. 

- Apabila Terdakwa dalam tahanan, maka 

mengirim Surat Permohonan Banding yang 
telah ditandatangani oleh Pemohon dan 

diketahui oleh Kepala Rumah Tahanan ke 
Pengadilan Negeri Palopo 

 

Petugas Pendaftaran 

Mencatat pendaftaran permohonan Banding. 

 

1 HARI 

Panitera Muda Pidana 

Memeriksa permohonan Banding. 

 

Panitera/Sekretaris 

Memeriksa permohonan Banding dan 
tanda tangan 

 

1 HARI 

Petugas Pendaftaran 

Mengirim Pemberitahuan Banding, memori 

banding (apabila ada), dan Inzaghe 
(pemeriksaan berkas) 

 

1 HARI 

1 HARI 

Petugas Pendaftaran 

Menerima kontra memori banding (apabila 
ada) dari Termohon dan mengirimkan 

Salinannya kepada Pemohon 

 

Petugas Pendaftaran 

Mengirim bundle perkara ke 
Pengadilan Tinggi 

 

14 HARI 
14 - 21 HARI 



FLOWCHART PROSEDUR PERKARA PIDANA - KASASI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Pemohon Kasasi 

- Mengajukan Surat Permohonan Kasasi 
pada Petugas Pendaftaran dan 

memberikan Memori Kasasi. 

- Apabila Terdakwa dalam tahanan, maka 

mengirim Surat Permohonan Kasasi yang 
telah ditandatangani oleh Pemohon dan 

diketahui oleh Kepala Rumah Tahanan ke 
Pengadilan Negeri Palopo 

 

Petugas Pendaftaran 

Mencatat pendaftaran permohonan Kasasi. 

 

1 HARI 

Panitera Muda Pidana 

Memeriksa permohonan Kasasi. 

 

Panitera/Sekretaris 

Memeriksa permohonan Kasasi dan 
tanda tangan 

 

1 HARI 

Petugas Pendaftaran 

Mengirim Pemberitahuan Kasasi, memori 
kasasi dan Inzaghe (pemeriksaan berkas) 

 

1 HARI 

1 HARI 

Petugas Pendaftaran 

Menerima kontra memori kasasi dari 
Termohon dan mengirimkan Salinannya 

kepada Pemohon 

 

Petugas Pendaftaran 

Mengirim bundle perkara ke 
Mahkamah Agung 

 

14 HARI 
14 - 21 HARI 


